2014级本科毕业论文设计有关事宜及时间安排
1、 本科毕业论文导师遴选阶段
遴选办法：

为了满足学生及教师的各方需求，充分调动教师和学生的积极性，学院遴选本科毕业生导师办法为“双向选择”原则，既教师有选择学生的权利，学生也有选择教师的权利。

具体流程：

① 学生根据教师的研究方向结合自己研究的内容，进行单面选择指导教师。（此项工作在辅导员的负责下已经进行完毕）

② 教师根据自己的对于学生的了解，选择符合自己研究方向要求的相应学生（从附件1中选择），如果你想选择的学生没在名单中，而学生也愿意跟随指导教师进行研究，可以进行补充。
③ 指导教师将您选择的结果在附件1中进行改动，并及时将附件1 发到学院教务办邮箱tyxyjwb2@126.com。
 ④ 教务办对于未被选择的学生进行再分配，再分配的原则为教务办随机平均分配给各位指导教师。

时间安排：

10月23日—11月13日学生选导师（由教务办联合辅导员负责组织学生导师遴选。）

11月17日—11月21日导师选择学生，并将不符合您指导要求的学生报教务办。逾期不报视为无意见，后期不在进行调整。

11月22日—24日 教务办处理后期工作，并且最终确定指导学生名单，通知相关指导教师。

2、 指导教师下达任务组织开题阶段
具体内容：

本阶段工作内容包括指导教师与学生沟通、给学生下达任务书、指导学生撰写开题报告、组织学生进行开题答辩、上交教务办纸质开题报告书及相关材料。
具体流程及时间安排
① 11月27日—12月14日  指导教师给所指导学生下达任务，收集资料最终确定毕业论文设计的题目。
② 12月15日—12月22日 指导教师所指导学生撰写开题报告（附件2），并填写本科毕业论文情况统计一栏表（附件6）发到教务办邮箱tyxyjwb2@126.com。

③ 12月25日—12月28日 由指导教师负责组织的开题报告会，开题报告会至少要有3名教师参加，具体时间开题前报教务办备案，以备学院组织检查。开题报告会结束后，导师在开题报告书上签字后，将一份纸质的材料交学院教务办公室留存。
三、中期检查阶段

2018年3月18日之前进行中期检查，学生根据自己的论文进程，填写中期检查报告单（附件3），由导师汇总后将纸质交于教务办备案。

四、毕业论文检测阶段

2018年4月底至5月初，将毕业论文最终稿的电子版（包括：论文题目、作者、指导教师、论文摘要、关键词、主体文本，参考文献）由指导教师收齐后，发到教务办邮箱tyxyjwb2@126.com，论文题目命名格式：学号-姓名-题目。待学校进行论文检测。

五、毕业论文答辩及上交材料阶段
① 2017年5中旬学院统一安排本科毕业论文答辩时间和地点。

② 答辩结束后，学生根据评委要求进行论文修改，并将修改后的论文按照学院模板(附件4)要求打印一份交给导师。
③ 指导教师结合学生答辩过程表现，给予学生毕业论文最终成绩，并填写论文成绩登记表（附件5），于2018年6月8日前提交学院教务办。
④ 2017年6月15日前指导教师将所指导学生的毕业论文完整纸质材料，签字整理汇总后交学院教务办。

备注：所有表格及相关文件都放在公共邮箱：tyxylw1@126.com  
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